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MODALIDAD 
VIRTUAL
"EN VIVO"

BENEFICIOS
Certificación emitido por el Colegio de
Ingenieros de  Pasco (120 horas lectivas).
Acceso al Aula virtual.
Bono: Curso de GESTIÓN PÚBLICA,
incluye certificación po 40 horas lectivas a
nombre de CIACEP).
Sesiones virtuales en vivo.
Consultas online.
Foros de Participación.
Materiales en digital.

Chat en vivo.

Acceso desde cualquier

lugar.

SESIONES SEMANALES



PLAN DE ESTUDIOS
Insertar portada. 

Estilos de titulo. 

Saltos de página. 

Numeración avanzada. 

Listas numeradas. 

Notas al pie. 

Crear plantillas. 

Crear hipervínculos. 

Documentos maestros. 

Combinar correspondencia. 

Firma electrónica. 

Tabla de contenido. 

Tabla de ilustraciones. 
Opciones de impresión.

Gestión de ventanas, libros, hojas, filas y columnas. 

Referencias relativas, mixtas y absolutas. 

Opciones de impresión. 

Funciones de datos. 

Funciones de tiempo.

Funciones lógicas. 

Funciones de texto. 

Funciones de búsqueda. 

Consolidación y subtotales. 

Validación de datos. 

Formato condicional. 

Filtros avanzados. 

Proteger y ocultar celdas. 

Introducción a tablas y gráficos dinámicos.

 Insertar texto, imágenes, gifs animados, hipervínculos y videos. 

 Insertar gráficos, tablas y SmartArt.

 Álbum de fotografías.

Transiciones y efectos. 

Presentaciones personalizadas. 

Crear plantillas personalizadas. 

Uso de botones de acción. 

MODULO I: Word 

MODULO II: Excel 

MODULO III: Microsoft Power Point 

www.ciacep.com



MÓDULOS FECHAS HORARIOS

SESIÓN I 04 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN II 11 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN III 12 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN IV 18 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN V 19 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN VI 25 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN VII 26 noviembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN VIII 02 diciembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN IX 03 diciembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

SESIÓN X 09 diciembre 7:30 p.m. - 9:30 p.m.

CRONOGRAMA DE ESTUDIOS

www.ciacep.com

Ingeniero de Sistemas por la Universidad Nacional del Centro
del Perú .Con capacidades en diseño y programación
tecnología web, desarrollo de sistemas y aplicación
(Programación en visual.net manejo y Soporte de
hardware/software en entorno Windows). Ponente en cursos y
seminarios de Ofimática Profesional niveles Intermedia y
avanzado, asistente de gerencia AFPNet y Planillas
Electrónicas. Actualmente miembro activo del grupo impulsor
región Junín del Proyecto Educativo Nacional al 2036.

PONENTE:



Streaming en Vivo 

Especialistas
con amplia
trayectoria

Metodología
Casuística y

Práctica

Materiales 
en Digital

Certificado por 120
horas a nombre del

CIP - Pasco

Válido para
concurso público 

 y privado

Acceso al
Aula Virtual

Acceso grupo privado
Whatsapp

BENEFICIOS

www.ciacep.com



 S/ 480.00 S/ 470.00


 
 



 
 



 
 


Inversión normal: S/. 200.00

INVERSIÓN

DESCUENTOS INDIVIDUAL

Hasta el
04 de noviembre

S/.160.00

S/ 140.00 S/ 130.00

S/ 150.00

COORPORATIVO

Sede Huancayo
Jr. Mariscal Toribio Luzuriaga 373 – Oficina
502 – Jesús María (Departamento de Lima).

Jr. Lima 320 – Interior 602 – Huancayo
(Departamento Junín)

Sede Lima

NROS. DE CUENTA

Hasta el
11 de noviembre


